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Jelen Bejelentés-kezelési szabélyzat tartalmazza az belsé visszaélés-bejelentési rendszer szabalyait.

A METAL-SHEET K ft. fenntartja a jogét és egyben kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen Bejelentési-
szabélyzat tartalmat a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, tovabba a
szolgaltatdsok valtozasa esetén annak megfelelden, egyoldalian modositsa. A jelen Szabalyzat
barmilyen valtozasardl a METAL-SHEET Kft. az érintetteket a valtozassal egyidejlileg értesiti a
htips://metal-sheethu  honlapon. Amennyiben kérdése lenne jelen Bejelentési-szabalyzattal
kapcsolatosan, kérjiik, irja meg a Bejelentésvédelmirendszer mikodtets drkeresztes@drkeresztes.hu e-
mail cimére.
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I. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja a Véllalkozasnal miikodtetett belsd visszaélés-bejelentési rendszerre vonatkozo
vilagos és konnyen hozzaférhetd informéacit nydjtasa, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
mitkddésére, a bejelentéssel kapcsolatos eljarasra vonatkozéan. Ezen bejelentés-kezelési szabalyzat
biztositja, hogy a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéje és Villalkozas megfeleljen a
panaszokrél, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrél sz6l6 2023. évi XXV. torvényben (a tovabbiakban: térvény) és az unids jog megsértéset
bejelentd személyek védelmérdl szolo 2019/1937 EU iranyelvben foglalt kivetelményeknek.

2. A Szabélyzat hatalya

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer rendelkezéseit csak akkor kell alkalmazni, ha a térvény 1.
melléklet szerinti eurdpai unids jogi aktus végrehajtisara, vagy az annak valé megfelelés érdekében
kiadott jogszabaly vagy az Eurdpai Unié altaldnos hatalyd, kdzvetleniil alkalmazandd, 1. melléklet
szerinti kotelezd jogi aktusa egyes visszaélések, jogsértések bejelentésére, az ezeket bejelentdk
védelmére vonatkozéan eltérd szabdlyokat nem allapit meg.

3. Fogalommeghatdrozas

foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
Vallalkozas részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy dnmaga
foglalkoztatasat végzi,



Vdllalkozds: aki természetes személyt foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében foglalkoztat,

foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a Vallalkozas szidmara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet vegez, vagy dnmaga
foglalkoztatasat végzi.

Onmaguk foglalkoztatdst végzék: aki valamilyen polgéri jogviszony keretében végeznek munkat a
Vallalkozas részére, akik nem allnak hagyoményos vagy atipikus foglalkoztatasi viszonyban a
Vallalkozéssal.

1. FEJEZET - VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZEREK

1. Belsé visszaélés-bejelentési rendszer (18-29.8)
A részletszabélyok a III. fejezetben keriilnek kifejtésre.

2. Az egyes allami szervek dltal 1étrehozott elkiildnitett visszaélés-bejelentési rendszer (32-40.8)
Mely allami szerveknél miikadik elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer?

a) az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag,

b) a Gazdasagi Versenyhivatal,

¢) az Integritas Hatosag,

d) a Kozbeszerzési Hatosag,

¢) a Magyar Energetikai és Kozmii-szabélyozasi Hivatal,

f) a Magyar Nemzeti Bank,

g) a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatosag,

h) a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag,

i) az Orszagos Atomenergia Hivatal és

j) a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga.

A Kormény rendeletével a Kormany vagy a Kormany tagja irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo szervet
is kijelolhet elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer Iétrehozasara.

Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszert a fenti szerveknél egy erre a célra kijelolt, e
feladatkdrében nem utasithatd személy vagy szervezeti egység miikodtetheti.

Milyen informaciot lehet bejelenteni?
Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszerbe jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaciot lehet bejelenteni.

Ki jogosult a bejelentés megtételére, bejelentés megtételének modja?
Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentést BARKI tehet.

[rasban vagy szoban. A szébeli bejelentést telefonon vagy mas hangiizenetkiild6 rendszer utjan, vagy
személyesen lehet megtenni.

Az elkiilénitett visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentést
o a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett tdjékoztatast kdvetden —
tartos és visszakereshetd forméaban régziti, vagy
o irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal tortén6 elfogadédsara
vonatkoz6 lehetéség biztositisa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetdje a szébeli bejelentés irdsba foglaldsa soran
teljes és pontos jegyzOkdnyvet koteles késziteni.



Szébeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemd bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés Kivizsgaldsira iranyadd eljardsi szabédlyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitisdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

Bejelentés kezelése

Az elkiildnitett visszaélés-bejelentési rendszer mikdodtetdje az elkiilonitett visszaélés-bejelentési
rendszerben tett bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét mapon beliil a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kiild a bejelentd szdmara, kivéve, ha

a) a bejelentd kifejezetten kérte ennek mell6zését, vagy

b) az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje észszertien feltételezi, hogy a bejelentés
kézhezvételének visszaigazolasa veszélyeztetné a bejelentd személyazonossaganak védelmét.

A visszaigazolds keretében a bejelentd részére altaldnos tajékoztatast kell nytjtani az e torvény szerinti
eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

Az clkiildnitett visszaélés-bejelentési rendszerben tett bejelentések kezelésére €s elintézésére
egyebekben a kozérdekii bejelentésekre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

IIL. FEJEZET - BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER

1. Viallalkozask kire
Az a Vallalkozas, amely legaldbb 50 személyt foglalkoztatdsra iranyulé jogviszony keretében
foglalkoztat, belsd visszaélés-bejelentési rendszert hoz létre.

A foglalkoztatottak létszamatol fiiggetleniil belsé visszaélés-bejelentési rendszert koteles 1étrehozni:

e apénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérdl és megakadalyozasardl 52016 2017.
évi LIIL térvény 1. § (1) és (1a) bekezdése hatalya ala tartozé Véllalkozas,

e a Magyarorszagon bejegyzett és az Eurdpai Unié hatarain kiviil engedélyesként vagy
iizemeltetdként tengeri olaj- és gazipari tevékenységet folytatd Villalkozas,

e apolgari légi kozlekedési események jelentésérdl, elemzésérdl és nyomon kdvetésérdl, valamint
a 996/2010/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet mddositasardl és a 2003/42/EK eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv, valamint az 1321/2007/EK bizottsagi rendelet és az
1330/2007/EK  bizottsagi rendelet hatdlyon kiviil helyezésér6l sz6l6, 2014. aprilis 3-i
376/2014/EU eurépai parlamenti és tandcsi rendelet hatélya alé tartozo Vallalkozas, és

e a Magyarorszig teriiletén tartézkodd magyar és nem magyar lobogdju, lizemben Iévo
uszolétesitmény lizemeltetdje.

Azon Vallalkozask, amelyek legaldbb 50, de legfeljebb 249 személyt foglalkoztatdsra iranyulo
jogviszony keretében foglalkoztatnak, a belsé visszaélés-bejelentési rendszert kozdsen is létrehozhatjak.

A Villalkozas akkor is 1étrehozhat belsd visszaélés-bejelentési rendszert, ha e térvény alapjan ilyen
kotelezettsége nem all fenn.

2. Egvéni vallalkozok kérdése, foglalkoztatotiak szdmitésa,
Az egyéni vallalkoz6 akkor is Vallalkozdsnak minésiil, ha nincs alkalmazottja, igy a felsorolt
tevékenységek végzése esetén a torvény hatalya ala tartozik. Bejelenté tigyvédet csak jogi személy
bizhat meg, igy az egyéni vallalkozok esetében kizardlag kiilsé személy — nem ligyvéd — megbizasaval
iizemeltetd a belsd visszaélés-bejelentési rendszer.

A foglalkoztatottak szdméba nem kizérdlag a munkaviszony keretében foglakoztatott munkavallalék
szamitanddak. Foglalkoztatottnak min&siil az egyéb polgari jogviszony keretében a Vallalkozas részére
annak irdnyitésa alatt ellenérték fejében tevékenységet végzo személy vagy onfoglalkoztato.



A gazdasagi tarsasdg, egyesillet tagjat — amennyiben a jogszabily alapjan nem mindsiil
foglalkoztatottnak — nem kell szamitasba venni.

3. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer
A Vallalkozis a belsd visszaélés-bejelentési rendszert az alabbiak szerint hozhatja létre:

e a Villalkozidsnadl egy erre a célra kijeldlt, partatlan személy vagy szervezeti egység
mukodtetheti, VAGY

e A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetésével szerzOdés keretében bejelentévédelmi
iigyvéd vagy mas kiilsé szervezet is megbizhato. Kiilsé szervezet megbizasa esetén a kiilsé
szervezetre a bejelentdvédelmi iigyvédre iranyadd Osszeférhetetlenségi é€s partatlansagi
szabalyokat alkalmazni kell.

Térsasagunknél bejelentdvédelmi igyvéd miikdteti a rendszert:

Név: Dr. Keresztes Krisztina

Székhely: 4025 Debrecen, Macsai Sandor utca 9. II/10.

Telefonszam: +36305712056

E-mail cim: drkeresztes@drkeresztes.hu

Személyes bejelentések fogadasa, tajékoztatds adas: Elézetes telefonos egyeztetés alapjan.

4, A bejelentés targya - Milyven tigyben tehetd bejelentés?
A jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozd informéciét lehet bejelenteni.

A feltételezett visszaélésnek, jogellenes cselekménynek ill. mulasztasnak a bejelentd munkavégzéssel
kapesolatos tevékenységével dsszefiiggonek kell lennie. A munkaviszony létesitését megelézden, a
munkaviszony létesitésével dsszefiiggésben elkdvetett jogsértés is bejelentheto.

Nem csak az uniés jogba, hanem a kizarolag a hazai jogszabélyba iitk6z8 cselekmény is bejelenthetd,
akkor is, ha az adott jogszabaly nem uniés jogi aktusnak valé megfelelést szolgal.

Jogellenes cselekmény: a jogsértés fogalma Magyarorszagon a hazai jogszabalyba vagy unids jogba
{itk6zd cselekményt, vagy mulasztast jelent, amely meghitsitja a magyar jogszabalyok vagy a kérdéses
unids jogi aktusok céljait vagy hatasait.

3. Visszaélés-bejelentési rendszer és hatdsagok viszonya

A visszaélések, jogellenes cselekmények annak ellenére tartozhatnak a szolgaltatdi visszaéles-
bejelentési rendszer hataskorébe, hogy kivizsgalasuk, szankcionaldsuk mas hatdsag vagy birdsag
hataskorébe tartozik, tehdt ez nem akadélya a bejelentésnek. Példaul bincselekményt megvaldsito
cselekmények kivizsgaldsa a biintetd igazsagszolgéltatis hataskorébe tartozik, de miutan az ilyen
cselekményeknek is van / lehet munkajogi, polgari jogi kovetkezmenye, a bejelentés kezeld nem
utasithatja el az ilyen bejelentések kivizsgalasat, sot a torvény indokolt esetben elbirja a biintetd
feljelentés megételét is. A munkaiigyi birésdgra ttra tartoz6 egyéni jogsérelmek is bejelenthetdk, de ez
a bejelentés és eljards nem helyettesiti a birésagi utat, nem €rinti a perinditasi hataridoket sem.

6. Kijogosult bejelentés megtételére?
a) a Vallalkozas altal foglalkoztatott,
b) az a foglalkoztatott, akinek a Vallalkozasnal fennalld foglalkoztatésra iranyuld jogviszonya
megszlint, €s
¢) a Vallalkozéssal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében
e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet tovabba:
a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a Vallalkozassal szerzédéses kapcesolatban all,



b) a Vallalkozéas tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a Vallalkozés
iigyviteli, tigyvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez tartozé személy, ideértve a nem iigyvezetd tagot is,
¢) a Vallalkozassal szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljardst megkezdett, szerzddéses
kapesolatban 4ll6 vagy szerzddéses kapcsolatban éllt vallalkozd, alvéllalkozo, beszallito, illetve
megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt all6 személy,

d) a Véllalkozasnal tevékenységet végzd gyakornok és dnkéntes,

e) a Véllalkozassal az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz8déses kapcsolatot létesiteni
kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat Iétesitésére vonatkozd
eljaras megkezdodott, €s

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzddcses kapcsolata a
Vallalkozéassal megsziint.

A foglalkoztatotti 1étszam és a bejelentés megtételére jogosultak nem azonos kor, nem minden jogosult
mindsiil foglalkoztatottnak!

A bejelentési jogosultsighoz elég csak a statusz, egyeb feltétel, példaul személyes jogos érdek nem
szilikséges.

7. Bejelentés megtétele (21.§)
A bejelentd a bejelentést elsddlegesen irdsban (e-mail Gtjan vagy levélben) méasodlagosan Microsoft
Teams litjan tehet. Személyes egyeztetésre akkor van lehet6ség, ha a bejelentd személyes koriilménvei
okan (koréra, vagy technikai feltételeire tekintettel) ragaszkodik a szobeli bejelentéshez.

Jogszerii a bejelentés, ha:

e a bejelentd a bejelentését az e Fejezet szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek valamelyikén,
az e torvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

e a bejelentd a bejelentéssel érintett kériilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel, szerzédéses jogviszonnyal kapcsolatos tevékenységével Osszefliggésben
szerezte, €s

e a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo,
bejelentett informécio a bejelentés idépontjdban valos volt.

7.1. Szobeli bejelentés
o elbre egyeztetett idépontban szdban, személyesen a bejelentévédelmi iigyvéd mindenkori
székhelyén (4025 Debrecen, Mécsai Sandor utca 9. 2. em. 10.) a 7. pontban foglaltak szerint,
elbzetesen telefonos egyeztetést kovetden.

Ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznélnak rogzitett rendszereket, a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetdje a szobeli bejelentést irdsba foglalja és — annak
ellenérzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogaddsara vonatkozo lehet6ség biztositasa mellett —a
bejelentd szamara masodpéldanyban 4tadja.

Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetoje
a szbbeli bejelentést

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirdsok szerint megtett tajékoztatast kovetden — tartos
és visszakereshetd formaban rogziti, vagy

b) irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, alafrassal torténd elfogadasara vonatkozd
lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szdmara masodpéldanyban atadja.

Jegyzdkonyv készitési kdtelezettség:
A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentés irasba foglaldsa soran teljes €s
pontos jegyz6konyvet koteles késziteni.

A jegyzdkonyvnek tartalmazni kell a bejelent6nek nytjtott tajékoztatasra vonatkozd informacidkat is.



A jegyzOkonyv masolati példanyat at kell adni a bejlentének, amennyiben a bejelentés telefonon
érkezett, ugy meg kell kiildeni a bejelentonek postai vagy elektronikus uton.

7.2. Tajékoztatasi kdtelezettség

Szoébeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemil bejelentés
kévetkezményeire, a bejelentés Kkivizsgalasara irdnyadé eljarasi szabalyokra €s arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A bejelentének személyazonossaganak megallapitasahoz sziikséges adatnak kizarélag a bejelentd neve
tekintheto.

7.3. irasbeli bejelentés
Az irasbeli bejelentés megtételére az alabbiak szerint van lehetdség:

e a visszaélés bejelentési rendszer mikddtetdjének e-mail cimére torténd megkiildéssel (a
rendszer kezel6jének visszaigazold e-mailjét kovetden kell a bejelentést kézbesitettnek
tekinteni);

e a visszaélés bejelentési rendszer miikddtetdjének cimére torténd megkiildéssel ajanlott
tértivevényes levélben;

Amennyiben a bejelentd irasbeli bejelentését névteleniil teszi meg, igy a rendszer miikddtetje nem
tudja a bejelentés kivizsgaldsanak folyamatardl tajékoztatni, tovabba a névtelen bejelentés kivizsgalasat
a rendszer kezel6je melldzheti.

7.4, [rasbeli bejelentés kezelése

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéje a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett
frasbeli bejelentés kézhezvételétol szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérol visszaigazolast
kiild a bejelentd szaméra. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére dltalanos tdjékoztatast kell
nytjtani az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer milkédtetdje a bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal
lehetévé tett legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétél szamitott harminc
napon beliil kivizsgalja. A hatarid6t kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii tajékoztatasa
mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgélas varhaté idSpontjardl és a
kivizsgalds meghosszabbitasa indokairél kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgdlasénak és a bejelentd
tajékoztatdsanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom honapot.

8. Bejelentés kivizsgdlasa, tdjékoztatasi kotelezettseg

A bejelentések kivizsgéldsdban vald kdzremiikddéssel szerz6dés keretében bejelentévédelmi tigyvéd
keriilt megbizéasra. Kiils6 szervezet megbizasa esetén a kiilso szervezetre a bejelentévédelmi tigyvédre
iranyadé osszeférhetetlenségi és partatlansagi szabélyokat alkalmazni kell.

A bejelentés kivizsgildsa soran a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje kapcsolatot tart a
bejelentével, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara,
valamint tovébbi informaciék rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentot.

A belsé visszadlés-bejelentési rendszer mikddtetje a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak
melldzésérdl és a mellézés indokardl, a bejelentés kivizsgélasanak az eredményérél, a megtett vagy
tervezett intézkedésekrdl a bejelentSt irasban tajékoztatja. Tajékoztatdst nyijt tovabba a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer mikddésére, a bejelentéssel kapesolatos eljarasra, valamint az e térvény
szerinti visszaélés-bejelentési rendszerekre és eljarasokra vonatkozoan.

9. Bejelentés kivizsgalasanak melldzése

A bejelentés kivizsgaldsa az alabbi esetekben melldzhet6:

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd éltal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve



d) a kozérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes szemely, illetve
jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés
kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

10. Bejelentés elintézése
A bejelentés vizsgalésat kévetden az alabbi intézkedések megtétele szitkséges:
o értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények helytdllosdgat, amely a rendszer
milkddtetéjének feladta;
e intézkedések meghozasa, amely alkalmas a visszaélés orvosldsara, amely a Vallalkozas
feladata,
e amennyiben a bejelentés alapjén biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell
a feljelentés megtételérol.

11. A Vallalkozés altal meghozhatd intézkedések
Amennyiben a rendszer miikodtet8je altal megallapitast nyer, hogy a bejelentésben foglalt koriilmeények
helytalléak, ugy a Vallalkozés az alabbi intézkedéseket foganatosithatja a bejelentésre okot ado
személlyel szemben:

o Azesetsilyossagatol fiiggden munkajogi és/vagy biintetéjogi intézkedéseket hoz vele szemben.

12. Bejelentés nyilvénossdgra hozatala a bejelentd altal

A bejelentt csak a jogszeriien megtett bejelentést hozhatja nyilvanossdgra, amennyiben a Térvény 46.§
irt feltételek fennallnak. A bejelentének eldszor igénybe kell vennie a Vallalkozasnal mikodtetett belsd
visszaélés-bejelentési rendszert. A nyilvanossagra hozatal tovabbi feltétele, hogy visszaélés-bejelentés
kezeldje valamely, a jogszabalyban rogzitett kotelességének hataridében ne tegyen eleget.

IV. ADATKEZELESI SZABALYOK, BEJELENTO VEDELME

1. Adatkezelési szabdlyok
Ki lehet érintett visszaélés-bejelentési rendszer miitkédtetése soran?
e a bejelentd,
e azaszemély, akinek a magatartisa vagy mulasztésa a bejelentésre
okot adott, €s
e azaszemély, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet.

Milyen adatok kezelhetéek?
Csak az elengedhetetleniil sziiksége személyes adataik kezelhetéek az érintetteknek, amely adat nem
sziikséges, azt haladéktalanul t6rélni kell:
- bejelentd neve (amennyiben hozzéjérul és amennyiben a bejelentés nem anonim);
- bejelentd e-mail cime (amennyiben hozzdjarul és a bejelentésével kapesolatos tajékoztatast
elektronikus tton kéri);
- a bejlentd postai cime (amennyiben hozzdjérul és a bejelentésével kapcsolatos tajékoztatast
postai uton kéri).

Adatkezelés célja
Kizarolag a bejelentés kivizsgalisa és a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasa vagy
megsziintetése lehet.

Adatkezelés jogalapja
A bejelentd vonatkozasaban a hozzajarulasa, a tobbi érintett vonatkozaséban a jogi kotelezettség
teljesitése.

Adatok tovabbitasa
Az adatok kizarolag a bejelentés kivizsgalasdban kézremiikddo bejelentévédelmi tigyvéd, illetve kiilsd
szervezet részére tovabbithatdak. A bejelentd adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras




lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére térvény
alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsahoz a bejelentd hozzajarult. A bejelenté személyes adatai
hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei
kozott kezelt adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
kizarolag a tovabbitds cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozd, e térvényben foglalt szabalyok
betartdsara irdanyuld jogi kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd
eloirasok figyelembevételével keriilhet sor.

Rosszhiszeml bejelentd

Ha nyilvanvaldva vélt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valdtlan adatot vagy informaciot kdzolt és

a) ezzel biincselekmény vagy szabélysértés elkdvetésére utald koriilmény meriil fel, személyes adatait
az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valdszintsithets, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes
adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére
at kell adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, e természetes személy szamdra nem lehet
megismerhetévé tenni a bejelentd személyes adatait. Tehat e kérben GDPR szerint az érintett személyt
megilletd, a tdjékoztatashoz és hozzaféréshez vald jog nem gyakorolhat. Minden érintett szolgaltatonal,
Pmt. hatélya ala tartozé szolgéltatonal a kitelezben vezetendd adatkezelések nyilvantartasaba fel kell
venni a Panasztdrvény szerinti bejelentésekre vonatkozé adatkezelést. A szolgéltaténak a visszaélés-
bejelentési rendszer miikddésére vonatkozé tajékoztatdsi kotelezettsége kiterjed az adatkezelési
szabalyok, jogok és kotelezettségek ismertetésére is.

2. A visszaélést bejelentdk védelme
Minden, a bejelentd szamara héatranyos intézkedés,
a) amelyre a bejelentés jogszeril megtétele miatt keriil sor és
b) amelyet a III. fejezet 6. pontjdban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal &sszefiiggésben
valositanak meg,
jogellenesnek minésiil akkor is, ha egyébként jogszer(i lenne.

2.1.Mi mindsiil hatranyos intézkedésnek?
A bejelentd szdmara hatranyos cselekmény vagy mulasztas, kiilondsen

a) a felfiiggesztés, a csoportos létszamesokkentés, a felmondés vagy ezekkel egyenértéki intézkedések,
b) a lefokozés vagy az eldléptetés megtagadasa,
¢) a munkakéri feladatok atruhdzasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatasa, a bércsikkentés, a
munkaidd megvaltoztatésa,

d) a képzés megtagadasa,

e) a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,

f) a foglalkoztatisra iranyulé jogviszonydra vonatkozo térvény szerinti barmely hatranyos
jogkdvetkezmény — igy kiilondsen fegyelmi intézkedés, megrovas, pénziigyi szankeid — alkalmazasa,

g) a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatds vagy a kikozosités,

h) a hatranyos megkiilénbdztetés, hatranyos vagy tisztességtelen binasmod,

i) a hatirozott idejii foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony hatérozatlan idejive atalakitasanak
elmulasztésa, ha a foglalkoztatott jogszerii elvarasa az volt, hogy foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyat
hatarozatlan idejlivé valtoztatjak,

i) egy hatdrozott idejii munkaszerzédés megljitasanak elmulasztdsa vagy annak id6 el6tti
megsziintetése,

k) a karokozas, amely magéban foglalja a személy johirnevének megsértésct vagy a pénziigyi
veszteséget, beleértve az iizleti lehet6ség elvesztését és a bevételkiesést is,

) az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az adott személy a jovoben
foglalkoztatésra iranyul6 jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya szerinti 4gazatban nem
létesithet,

m) az egészségiigyi alkalmassaggal osszefliggd vizsgalat el6irasa,

n) az aru- vagy szolgaltatsi szerz0dés id6 el6tti megsziintetése vagy felmondésa, és

0) az engedély visszavonasa.



2.2. Bizonyitési teher

Amennyiben a hatrdnyos intézkedéssel dsszefliggd hat6ségi vagy birésagi eljaras soran — ha a bejelentd
a bejelentés megtétele jogszerliségét bizonyitja —

a) vélelmezni kell, hogy a hatranyos intézkedésre a bejelentés jogszerli megtétele miatt keriilt sor, és
b) a héatranyos intézkedést hozd személyt terheli annak bizonyitdsa, hogy a hatranyos intézkedés
megtételére alapos indokkal és nem a bejelentés jogszerii megtétele miatt keriilt sor.

2.3. Jogellenesség kérdése
Minden, a bejelentd tulajdonaban &ll6 jogalany vagy a bejelentdvel foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyban vagy mas, szerzbdéses jogviszonyban &ll6 jogalany sérelmére hozott hatranyos
intézkedés, amelyre a bejelentés jogszerli megtétele miatt keriil sor, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha
egyébkeént jogszerl lenne.

3. Bejelentok védelmének korlatja

Nem illeti meg a bejelentét, ha

a) bejelentésével a mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabalyokat megszegi,

b) a bejelentés megtétele sordn térvényben meghatérozott, az orvosi titokra, az ligyvédi titokra
vonatkozo titoktartasi kotelezettségének nem tesz eleget,

) a bejelentés megtétele sordn az egyhdzi személy és a valldsi egyesiilet vallasos szertartéast
hivatasszeriien végz6 tagjaként a hivatasanal fogva ra iranyado titoktartasi kotelezettségének nem tesz
eleget,

d) a bejelentés megtétele sordn a birdi itélkezéssel kapesolatban a torvény altal védett titok védelmére
vonatkozé szabalyokat megszegi,

¢) bejelentésével a biintetdeljéréasi szabalyok szerinti adatkezelési szabalyokat megszegi, vagy

f) a rendvédelmi szervek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
alloméanyénak a tagjaként a bejelentésével az e szervek tevékenységére vonatkozo, jogszabalyban
meghatérozott szabalyokat megszegi.

A bejelentévédelem kizardlag akkor illeti meg a bejelentdt, ha a bejelentéssel érintett kdriilményekre
vonatkozo, bejelentett informacié a Panasztérvény 1. mellékletben, illetve a 2. mellékletben szerepld
eurdpai unids jogi aktusok vagy azok végrehajtasat, az azoknak valo megfelelést biztosito jogszabalyi
rendelkezések hatalya ala tartozik.

A torvény kérdéses 1. és 2. szamu mellékletébdl kiindulva a visszaélésbejelentési rendszerben bejelentett
visszaélések koziil a bejelentét kizardlag a kovetkezd teriileteket, illetve a mellékletben megjeldlt
szabalyozé uniés jogi aktusokat és jogszabalyokat — érintd visszaélés-bejelentések esetén illeti meg a
bejelentévédelem teljes arzenélja:

» Kozbeszerzés

« Pénziigyi szolgaltatisok, termékek és piacok, valamint a pénzmosés és a terrorizmusfinanszirozas
megeldzése

« Termékbiztonsag és termeékmegfeleloseg

» Kozlekedésbiztonsag

+ Kérnyezetvédelem

+ Sugarvédelem és nukleéris biztonsag

« Elelmiszer- és takarmanybiztonsag, valamint 4llategészségiigy €s

allatjolét

» Kozegészségiligy

» Fogyasztdvédelem

« A magéanélet és a személyes adatok védelme, valamint a halézati

és informaciés rendszerek biztonséga (a (elektronikus hirkozlési

adatvédelmi iranyelv, és a altalanos adatvédelmi rendelet vonatkozasaban)

« Az Eurdpai Unié pénziigyi érdekeit érintd és a vonatkozd unids

intézkedésekben részletesebben meghatarozott jogsértések

« A versenyre és az dllami timogatasokra vonatkoz6 unios szabalyok
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4, Mentesiilés az iizleti titok megsértése aldl

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a bejelenté nem tekinthetd a torvény Altal védett titok
nyilvanossagra hozatalaval Osszefiiggd korlatozast vagy mas, az informéciofelfedésre vonatkozo
jogszabalyi korlatozést megszegbnek, és az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli felelésség, ha a
bejelentd alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett
koriilmények feltirasahoz. A bejelentés jogszert megtétele esetén a bejelentét nem terheli felelosség a
bejelentésben szerepld informéaciok megszerzése vagy az azokhoz valé hozzaférés tekintetében, kivéve,
ha a bejelenté az informaciok megszerzésével vagy az azokhoz vald hozzaféréssel blincselekményt
kovetett el.

5. Jogi segitségnytijtds — Jogi segitd Gtjan

Az allam a bejelentd részére a jogi segitségnytjtasrol sz616 2003. évi LXXX. toérvényben meghatarozott
tamogatésokat biztositja az ott meghatarozott feltételek szerint. Ennek keretében a bejelentd szamara
tajékoztatast és tandesadast kell nyujtani a bejelentdk rendelkezésére 4116 eljarasokrol és jogorvoslati
lehetéségekrdl, a bejelentk védelmével dsszefiiggd, e torvény szerinti szabalyokrdl, a bejelentdk e
torvény szerinti jogairél és kotelezettségeirdl.

6. A névtelen bejelentdk védelme

A bejelentévédelmi jogok megilletik azt a bejelent(t is, aki személyazonossaganak felfedése nélkiil —
igy kiilsnésen neve, azonositdsahoz sziikséges személyes adatai megadasa nélkill — tesz jogszert
bejelentést és késdbbi azonositasat kovetden vele szemben hétranyos intézkedést tesznek meg. Feltétel,
hogy a bejelentés jogszerii legyen.

A bejelentévédelem a kivizsgalas mell6zése esetén is megilleti a névtelen bejelent6t, ha késtbb
azonositjak.

7. A bejelentd segitdinek védelme

A bejelentére vonatkozd védelemben részesiil az is, aki

a) a jogszerii bejelentést tevd bejelentd részére segitséget ny(jt a bejelentés megtétele soran,

b) a jogszerii bejelentést tevd bejelentével kapesolatban 4116 olyan személy — gy kiiléndsen a bejelentd
munkatarsa vagy csaladtagja, akit hatrnyos intézkedés érhet.

Ezen esetekben is a jogi védelem feltétele a bejelentés jogszerli megtétele.
V. BEJELENTOVEDELMI UGYVED

Jogi személy — kivéve a 1L fejezet 2. pont a-C alpontjéban felsorolt jogi személyek - a tevékenységével
osszefiiggd bejelentések fogadasaval és kezelésével kapcsolatos feladatok ellatdsara ligyvéddel
megbizéasi szerzodést kothet bejelentovédelmi ligyvédi tevékenyseg folytatasara.

1. Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyok, partatlansag

Megbizasi szerzédés nem kothetd olyan jogi személlyel, amellyel a bejelentdvédelmi {igyvéd mas
megbizasi jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzési kotelezettséggel jaro mas jogviszonyban
all, vagy amellyel a megbizasi szerz6dés megkotését megel6z6 6t évben ilyen jogviszonyban allt. A
bejelentévédelmi iigyved e tevékenységével osszefiiggésben javadalmazast vagy més elényt a megbizd
Kivételével mastol nem kérhet és nem fogadhat el.

2. Bejelentési kotelezettség a kamara irdnydba

A bejelentdvédelmi tigyvédi megbizas Jétrejottét a bejelentévédelmi ligyvédnek tizendt napon beliil
{rasban be kell jelentenie a teriileti iigyvédi kamaranak. A bejelentévédelmi iigyvéd nevét, cimét,
telefonszamat, elektronikus levélcimét, valamint honlapjanak elérhetdségét a teriileti ligyvédi kamara
honlapjéan kzzé kell tenni.

3. Megbizasi szerz8dés felmondasa
A bejelentdvédelmi iigyvéd megbizasa csak indokolassal mondhaté fel. A bejelent6védelmi tigyved

torvényes eljarasa nem alapozhatja meg a megbizé 4ltali felmondast vagy a bejelentdvédelmi ligyvédet

11



megilletd megbizasi dij teljesitésének megbizd altali megtagaddsat. A bejelentévédelmi tigyvéd
tevékenysége szempontjabol az eddigiekben rogzitettek tal minden olyan jelzés bejelentésnek
tekintend, amely olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a
megbizd jogos érdekét vagy jogszabélyba nem iitkdz0 iizleti érdekét, vagy a megbizd tevékenységével
kapcsolatos jogszabélysértés, a kézbiztonsdg, a kozegészség vagy a koérnyezet veszélyeztetésének
megsziintetését szolgalja.

4. A bejelentdvédelmi tigyved feladata

A megbizasi szerzddés alapjan a bejelentdvédelmi ligyvéd

a) fogadja a megbizo tevékenységével dsszefiiggd bejelentéseket,

b) jogi tandcsaddst nyijt a bejelentdnek a bejelentés megtételével kapesolatban,

c) kapcsolatot tart a bejelentével, téle a bejelentés kivizsgalasa érdekében szitkség esetén tdjékoztatast,
felvilagositast kérhet,

d) a megbizé rendelkezése szerint kézremiikdhet a bejelentés alapjan indult vizsgalat lefolytatasaban,
€s

e) kérésére irasban tdjékoztatja a bejelentét a bejelentéssel kapesolatos eseményekrdl, kiilondsen a
bejelentés alapjan indult vizsgalat eredményérdl, a megbizo altal megtett intézkedésérdl vagy a vizsgalat
lefolytatédsanak elutasitasarol.

A bejelentévédelmi tigyvéd a bejelentést a megbizohoz tovabbitja, de a bejelenté azonositasat lehetévé
tevé adatok tekintetében a bejelentésnek a bejelenté azonositésat lehetévé tevé adatot nem tartalmazo
kivonatat kiildi meg a megbizonak, kivéve, ha a bejelent6 elézetesen, irasban hozzdjarult személyes
adatai tovabbitasahoz.

Ha a bejelentés a megbizd vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztasaval fiigg Gssze, a
bejelentévédelmi iigyvéd a bejelentd feliigyelobizottsagat, konyvvizsgalojat, a megbizd legfobb
déntéshozé szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojat kételes a bejelentésrél haladéktalanul
értesiteni.

A bejelentdvédelmi iigyvéd az ilyen mindségében kapott bejelentéseket és azok iratanyagat koteles mas
tevékenységétdl elkiilénitve kezelni és nyilvantartani.

VI. ZArd rendelkezések

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer szabalyszerli miikodését a Foglalkoztatas feliigyeleti hatosag
ellenorzi.

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Vallalkozas valamennyi Foglalkoztatottjaval.

A Villalkozés jelen szabélyzatot kozzé teszi a hitps://metal-sheet.hu honlapjan, illetve nyomtatott
formatumban a foglakoztatd vezérigazgatdi irodahelyiségében.

Debrecen, 2024. januar 02.

Harangi Sandor
ligyvezetd
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